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Nyhedsliste

Laes om nyhedslisten og se et eksempel pa, hvordan du kan saette den op

Sadan opretter du en nyhedsliste

1. Stil dig pa den side, hvorunder du vil oprette en nyhedsliste, og klik pa "... Opret".

» 4y Brugeradgange -
Opret
v /A troldemosen-demo
» @ Hvordan far man en plads? Opret under Om Troldemosen
» @ Hverdagen hos os )
g Transportside med faner
» [ Vores fysiske rammer
Transportside
» @& For pargrende Q
» @ Til sagsbehandlere IE' Emneside
» @ Om Troldemosen wee
E Nyhedsliste
[= Job
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2. Veelg "Nyhedsliste” som sidetype.

4.

» 44 Brugeradgange

v /A troldemosen-demo

»

>

»

»

»

& Hvordan far man en plads?

@ Hverdagen hos os

[®m] Vores fysiske rammer

@ For pargrende

@ Til sagshehandlere

>

@ Om Troldemosen

[=] Job
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Opret

Opret under Om Troldemosen
ﬁ Transportside med faner
Q Transportside

@ Emneside
E Nyhedsliste

Navngiv siden i feltet gverst, hvor der star ”Indtast navn” (obligatorisk). Navnet optraeder i
sidetreeet i Umbraco, og det optraeder ogsa i sidens URL. Du kan bruge dansk ae, @ og &,
men du kan ikke bruge bindestreg og andre specialtegn.

®

Indhol

Indhold Mediearkiv

Id

> @ Arkitektur i Gentofte

v -

Menu 1

Titler

Udfyld "Navigationstitel” (obligatorisk). Den bruges fx, hvis siden vises pa en transportside.

®

Indhold

Indhold Mediearkiv

# Arkitektur i Gentofte

v &

Menu 1

@ Emneside 1

L]

=
=
Q

Menu 2
Om os
Kontakt os

Segeresultat

»

Titler

Navigationstitel*

Skal udfyldes. Bruges x p3
transportsider.

Browsertitel

Skal ikke udfyldes. Trakker
automatisk navigationstitel

Indszet navigationstitel
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5. Udfyld "Sidens overskrift” (obligatorisk) i feltet Hero. Det er den overskrift, der vises gverst
pa siden. Den kan max veere 50 tegn med mellemrum.

Hero

Sidens overskrift* Indszet sidens overskrift
Skal udfyldes. Max 50 tegn.
Husk segeord.

6. Udfyld "Manchet” med et kort resumé af sidens indhold. Manchetteksten star lige under
overskriften pa siden. Den kan max veere 200 tegn med mellemrum.

Hero

Sidens overskrift” Indsaet sidens overskrift
Skal udfyldes. Max 50 tegn.
Husk segeord.

Manchet /

Max 200 tegn. Husk
segeord.

7. Veelg evt. i feltet "Baggrundsfarve (intelligent)” hvilken farve der skal veere gverst pa siden.
Undlader du at udfylde feltet, bruges primaerfarven fra sitets farvetema.

Hero

Sidens overskrift® Indszet sidens overskrift

Skal udfyldes. Max 50 tegn.
Husk segeord

Manchet

Max 200 tegn. Husk
s@geord,

Baggrundsfarve / ~

(intelligent)
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8. Hvis du har en lang nyhedsliste, kan du tilfgje paginering og veelge, hvor mange nyheder
der skal vises, ved at udfylde feltet "Page size” i "Nyhedsliste indstillinger”.

Nyhedslist indstillinger

Liste overskrift

Page size 12 /

9. Default bliver alle nyheder for indevaerende ar vist pa nyhedslisten. Hvis du vil have vist
nyheder for flere ar, kan du udfylde feltet "Show years back”.

Nyhedslist indstillinger

Liste overskrift

Page size 12 /

Show years back 2 /

10. Tjek hvad der star i "Metadata titel” og "Metadata beskrivelse”. Felterne skal veere udfyldt
med sidens navigationstitel og manchet. Rediger metadata titlen og beskrivelsen, hvis der
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er behov for det.

Metadata og SEO - bruges kun i szrlige tilfaelde (spegrg admin)

Metadata titel Nyheder /

Skal vaere udfyldt med
navigationstitel.

Metadata beskrivelse Her kan du se en oversigt over nyheder fra Troldemosen.
Skal vaere udfyldt med

manchettekst.

11. Klik pa "Gem" for at gemme eller "Gem og udgiv" for at publicere eendringerne.

4

Forhandsvisning Gem Gem og udgiv = -

Sadan opretter du tags til en nyhedsliste
Hvis du vil filtrere nyhederne pa nyhedslisten, kan du oprette "Tags”, sa brugerne kan veelge,
hvilke kategorier af nyheder de vil se.
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1. Stil dig pa den nyhedsliste, du vil oprette tags til, klik pa "... Opret" og veelg "Tag
mappe”.

» [m| Vores fysiske rammer a
Opret

» & For pargrende P
3 Til behand]

@ Til sagsbehandlere Opret under Nyheder
v & Om Troldemosen

_ Tag mappe
[ Abningstider og lukkedage
v B8 Nyheder ( @ Nyheds folder
Sommerfest . Nyhed

Fastelavn

Sa sker det endelig

2. Navngiv tag mappen i feltet gverst, hvor der star "Indtast navn”.

Indhold Mediearkiv Indstillinger Pakker Brugere Medlemmer Formularer Oversza

> [l

» @& For pargrende

Vores fysiske rammer

: /

» @ Til sagshehandlere
Links
v @ Om Troldemosen

[ Abningstider og lukkedage Dette punkt er endnu ikke udgivet

v B Nyheder

Eksempel: Hvis du vil have en samling af tags, som angiver forskellige emner — fx
'Klima’, 'Barn’ og 'Kultur’ - kan du navngive Tag mappen "Emne”.

v B Nyheder

= Emne
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Har du flere kategorier af Tags — fx "lEmne” og "Lokation” - skal du ferst oprette en
overordnet Tags mappe (den vises ikke pa sitet), og herunder oprette undermapper til
fx "Emne” og "Lokation”.

v BB Nyheder

v @ Tags e
- EmneA/
/

= Lokation

Klik pa "Gem og udgiv" for at publicere Tag mappen.

x |+ = o >
k/umbrace#/content/content/edit/260967doctype=tagCategory8icreate=true ATy m = ¥ &
3l With Vide..  [7) Subsite miliger 7] Gentoftedk miljger B} Gentofie Platforme... [] Gentoftedk-miljger [7] Subsitemiljger > | B Andre favoritt
ger Pakker Brugere Medlemmer Formularer Overszettelse Q @) o
- —
Emnél 1 b ]
Info Relationer  Siteimpron
Links Generelt e
. . Log|
Dette punkt er endnu ikke udgivet Status
Ikke oprettet
; . Dokumenttype
Historik
= Tag mappe Aben
Der er endnu ikke lavet nogle aendringer.
) Skabelon

Prod Subsite DEMO / Nyheder Gem Gem og udgiv =«
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4. Stil dig derefter pa Tag mappen (eller en undermappe til Tags), klik pa "... Opret" og
veelg "Tag”.

Indhold Opret
» 4 Prod Subsite DEMO Opret under Eye
v B MNyheder ‘ Tag
v o Tags
= Emne "ﬁ = Teemappe
& Lokation

5. Navngiv det konkrete tag i feltet gverst, hvor der star "Indtast navn” (her indtastes de
konkrete tags for de nyheder, som brugerne kan veelge at fa vist — fx ’Klima’, ‘Bern’ eller
"Kultur’).

Indhold Indtast navn.{

~ 4 Prod Subsite DEMO

Links
~ @ Nyheder
v @ Tags Dette punkt er endnu ikke udgivet
& Emne
& Lokation Historik
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6. Klik pa "Gem og udgiv” for at publicere de enkelte tags.

Klimal 1 =

Info Relationer  Sitei

Links

Dette punkt er endnu ikke udgivet

Historik
Der er endnu ikke lavet nogle sendringer.
Generelt
Prod Subsite DEMO / Nyheder / Tags / Emne Gem Gem og udgiv

7. Stil dig derefter pa nyhedslisten, som skal vise de forskellige tags og veelg under
"Nyhedsliste indstillinger”, hvilke af de oprettede tags kategorier og specifikke tags du
vil vise pa listen.

4

Indhold Nyheder

v 4 Prod Subsite DEMO

Vis liste filtre
= Nyhederi
v o Tags
Tags A - Tags vzlg alle /
~ i Emne
# Klima v = Emne valg alle
Born
4 Born o
Kultur
& Kultur Klima
v @ Lokation A = Lokation Valg alle
& Skovshoved Skovshoved
Hellerup
# Hellerup
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8. Klik pa "Gem og udgiv” for at publicere andringerne til nyhedslisten.

Indhold Mediearkiv Indstillinger Pakker Brugere Medlemmer

Formularer Overszttelse
~ . =0
Indhold Nyheder 0 » i = Muligheds
dhold direct Inf latiol
s -
# Prod Subsite DEMO
~ @ Nyheder
Tags - = Tags Vzigalle
~m Tags
v Emne v i Emne valgalle
& Klima Bgrn
Kultur
4 Born Klima
4 Kultur - i Lokation Veelgalle
v & Lokation

Skovshoved
# Skovshoved Hellerup

4 Hellerup Prod Subsite DEMO |/ MNyheder Forhandsvisning Gem
v

9. Nar du opretter en nyhed under nyhedslisten, skal du derefter saette flueben ved det
eller de tags, der er relevante ift. nyheden.

Sadan opretter du mapper til en nyhedsliste (fx til arstal)

Du kan oprette undermapper til en nyhedsliste fx til at gruppere nyheder under arstal (fx "2024”)
eller arstal og maned (fx "2024 januar”).

Navnet pa mappen vil ogsa indga i url’en for de nyhedssider, der oprettes under mappen (fx

https://gentofte.dk/om-kommunen/nyheder-og-presse/nyheder/2024-januar/nytaarshilsen-fra-
borgmester-michael-fenger/)

1. Stil dig pa den nyhedsliste, du vil oprette en mappe til, klik pa "... Opret" og veelg "Nyheds

folder”.
Indhold ' Opret
v @& Prod Subsite DEMO Opret under Nyheder
Py =

ﬁ Nyheds folder
Q, Segeresultat

¥ Indstillinger Nyhed

10
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2. Navngiv mappen i feltet gverst, hvor der star "Indtast navn”.

-
Indhold Indtast navn./

* 4 Prod Subsite DEMO
Links

~ B Nyheder
» @ Emne Dette punkt er endnu ikke udgivet
3 2024 januar
Sommerfest Historik
i Sitemap Der er endnu ikke lavet nogle sndringer.

Q Segeresultat

3. Klik pa "Gem og udgiv” for at publicere aendringerne.

Nyhed

Lees om nyhedssiden og se et eksempel pd, hvordan du kan saette den op

Sadan opretter og redigerer du en nyhed

1. Stil dig pa den nyhedsliste (eller en nyheds folder under nyhedslisten), hvorunder du vil
oprette en nyhed, og klik pa "... Opret".

4

Indhold Opret
v @ Prod Subsite DEMO Opret under Nyheder
v [B Nyheder | = Tag mappe
» @@ Emne

ﬁ Nyheds folder

£ 2024 januar

i Sitemap Nyhed

11
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2. Veelg "Nyhed” som sidetype.

Indhold Opret
v @ Prod Subsite DEMO Opret under Nyheder
~ B Nyheder see = Tag mappe
» @ Emne
ﬁ Nyheds folgder
£ 2024 januar
i Sitemap Nyhed

3. Navngiv siden i feltet gverst, hvor der star "Indtast navn” (obligatorisk). Navnet optraeder i
sidetreeet i Umbraco, og det optraeder ogsa i sidens URL. Du kan bruge dansk ze, @ og &,
men du kan ikke bruge bindestreg og andre specialtegn.

a
Indhold e Indtast navn... /

v @ Prod Subsite DEMO

Titler
v @ MNyheder

» @ Emne Mavigationstitel*

Skal udfyldes. Bruges fx pa
transportsider.

£ 2024 januar

4. Udfyld "Navigationstitel” (obligatorisk). Den bruges fx til visningen pa nyhedslisten.

Indhold e Indtast navn...

+ & Prod Subsite DEMO

Titler

v @ MNyheder

» @ Emne Mavigationstitel* /

. Skal udfyldes. Bruges fx pa
8 2024 januar transportsider.

5. Udfyld "Nyheds titel” (obligatorisk). Det er den overskrift, der vises gverst pa siden med
nyheden.

12
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Indhold Indtast navn...
- {‘\ Prod Subsite DEMO automatisk naviga‘tionslilel.
v @ Nyheder
> @ Emne

Nyhedsside indhold

B 2024 januar /
& Sitemap Nyheds titel® 4

Q Segeresultat
-
Nyheds dato ]

¥ Indstillinger

Udfyld feltet "Nyheds dato” ved at klikke pa kalenderikonet og klikke pa datoen for
udgivelse af nyheden.

»

Indhold Indtast navn...
~ 4 Prod Subsite DEMO automatisk navigationstitel.
v @ Nyheder
» i Emne

Nyhedsside indhold
£ 2024 januar
Nyheds titel®

s Sitemap
Q, Segeresultat ‘
£+ Indstilinger Nyheds dato® 2024-01-26 %
» [ Sandkasse < januar v 2024 >

- . Liste billede man  tir ons tors  fre ler sen
» = Programliste

1 2 3 4 5 6 7
» @ test transportside uden faner

8 9 10 11 12 13 14
» [ Nyhedssite

15 16 17 18 19, 20 21
[W Aktiviter {

MALV tester nyhedsliste jan 2 # B » e 7 28

Indsaet evt. et billede, som skal vises pa nyhedslisten ved at klikke pa '+’ ikonet i feltet
"Liste billede”.

13


mailto:digikom@gentofte.dk

Indhold

¥ 4 Prod Subsite DEMO

* @ Nyheder

» @ Emne
B3 2024 januar

s Sitemap
Q, Segeresultat
£ Indstillinger
= Sandkasse
» E Programliste
test transportside uden faner

Nyhedssite

@ Aktiviter
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»

Indtast navn...

S T

automatisk navigationstitel.

Nyhedsside indhold

Nyheds titel”

Nyheds dato* 2024-01-26 x [

"

Liste billede

Naviger dig frem til den relevante mappe i mediearkivet.

Klik pa det billede, du vil tilfgje og klik pa "Vaelg", hvis billedet allerede er uploadet i
mediearkivet. Eller start med at klikke pa "Upload", hvis du vil uploade et nyt billede i
mediearkivet. Husk at billedet skal veere optimeret til web, far du uploader det i Umbraco.

8. Udfyld feltet "Nyheds manchet” med et kort resumé af nyheden.

a

Indhold

~ @ Prod Subsite DEMO
v @ Nyheder
» i Emne

B 2024 januar

& Sitemap

Q, Segeresultat

Indtast navn...

Nyheds manchet /

Nyheds indhold

14
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9. Tilfgj nyhedsteksten i feltet "Nyheds indhold”.

-

Indhold Indtast navn...

~ & Prod Subsite DEMO
Nyheds manchet

¥ @ Nyheder

» i Emne

Nyheds indhold = E P 2 E 8 B~

< L P Formater~- B [ E E =

B2 2024 januar

& Sitemap

Q, Segeresultat

10. Hvis der er oprettet 'tags’ til nyhedslisten: Szt flueben ved de tags, der er relevante for
nyheden.

Indhold Indtast navn...

v % Prod Subsite DEMO
Nyheds manchet

v B Nyheder

» @ Emne
Nyheds indhold o I Fomater- B [/ E = ¥ E - E- & 2 @ & =-

B 2024 januar

Sitemap
Segeresultat

Indstillinger
Tags v = Emne valg alle/
Sandkasse

oo o

Klima

Programliste Bern
Kultur

test transportside uden faner

b3l

11. Tilfgj evt. komponenter pa siden i feltet "Komponenter”.

Indhold Indtast navn...
A .
v 4@ Prod Subsite DEMO Tags - & Emne velg alle
~ @ Nyheder Kiima
» @ Emne Bern
Kultur
(3 2024 januar
s Sitemap
Q Segeresultat Komponenter
£ Indstillinger ./
» [ Sandkasse Kompanenter Tilfaj indhold
» E Programliste

12. Tjek hvad der star i "Metadata titel” og "Metadata beskrivelse”. Felterne skal veere udfyldt
med sidens navigationstitel og manchet. Rediger metadata titlen og beskrivelsen, hvis der

15
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er behov for det.

Indhold Sommerfest

~ @ Prod Subsite DEMO
Metadata og SEO - bruges kun i szerlige tilfaelde (sperg admin)

v (B Nyheder
» 5 Emne Metadata titel Sommerfest
. Skal vaere udfyldt med
B 2024 januar navigationstitel
Sommerfest
& Sitemap Metadata beskrivelse Fredag den 16. juni holdt vi vores arlige sommerfest, vejret var fantastisk, vi grillede, hyggede og vores dejlige Yasmin
Skal veere udfyldt med kom forbi med band, for at spille og underholde barn og voksne.
Q Segeresultat manchettekst.
£ Indstillinger
» [ Sandkasse

» E Programliste

Forhandsvisning Gem

Nyhedsfeed

Laes om nyhedsfeed-komponenten og se eksempler pa, hvordan du kan bruge den

Sadan opretter og redigerer du et nyhedsfeed
1. Klik pa "Tilfgj Indhold” i feltet "Komponenter”.

Komponenter

Komponenter Tilfej irﬁld

16
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2. Veelg "Nyhedsfeed” i oversigten over komponenter.

Opret ny
Filtrér...
=
L
Indholdsfelt (rich text) Accordion

1 -
is =
3 —

Faktabox Banner
i
Guide Fokusfelt

"a/

Kalenderfeed Nyhedsfeed

H %

Grid container (GK Kultunautfeed (GK
admin) admin)

—
Ce

CTA liste

-

Billedslider

Boksliste

®

Global komponent (GK

admin)

Pressemeddelelser (GK
admin)

29-01-2024
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¥

Dokumentliste

Billedgalleri

Programfeed

<>

Kode (GK admin)

Udfyld feltet "Titel” med en titel som vises over nyhederne i nyhedsfeedet.

Komponenter

Komponenter
" Nyheder og Events:

Titel

Nyhedsliste*

Seneste nyt /

Tilfej listeside

Tags Ingen tags blev fundet

Link til flere nyheder

Tilfaj

Klik pa "Tilfgj listeside” for at veelge, hvilken nyhedsliste der skal bruges til at vise nyheder i

nyhedsfeedet.

17
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Komponenter

Komponenter
‘g Nyheder og Events:

Titel Seneste nyt

Nyhedsliste* Tilfej listeside

Tags Ingen tags blev fundet

Link til flere nyheder

Tilfej

Fold sidetraeet for sitet ud og klik pa den relevante nyhedsliste.

Skriv for at spge...

v ¢ Prod Subsite DEMO
» @ MNyheder (

& Sitemap

Segeresultat

5. Huvis der er oprettet tags til nyhedslisten, kan du i feltet "Tags” veelge om nyheder med alle
eller udvalgte tags skal vise i nyhedsfeedet.

$ Nyheder og Events:

Titel Seneste nyt

= *
Nyhedsliste B N yheder

Tags v = Emne Valg alle /

Klima

Bern
Kultur

6. Klik pa "Tilfgj” i feltet "Link til flere nyheder”, hvis du vil tilfgje et link i nyhedsfeedet, sa
brugerne kan klikke videre til siden med den relevante nyhedsliste.

18


mailto:digikom@gentofte.dk

29-01-2024

V1
Senest redigeret af: SUNO
digikom@gentofte.dk
Komponenter

'g Nyheder og Events:

Titel

Seneste nyt

Nyhedsliste® B Nyheder Rediger Fjern
Tags v = Emne Veelg alle

Klima

Bern

Kultur
T '|'| -|f¢|' ............................................................................
Antal nyheder der skal 3 -

vises®

Fold sidetraeet for sitet ud, klik pa den nyhedsliste du vil linke til og tilfgj en titel til linket i
feltet "Link titel”. Klik pa "Indsend” for at indsaette linket.

Vealg link
Link Lokalt link / gquerystreng l
/nyheder/ #value eller ?key=value

Link titel ) G
Se flere nyheder ( . Login

Aben i vindue

Aben linket i et nyt vindue eller fane
Link til side

Skriv for at spge...

¥ 4 Prod Subsite DEMO

» o Nyheder (

19
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7. Veelg i feltet "Antal nyheder der skal vises”, hvor mange nyheder der skal vises i
nyhedsfeedet (veaelg 3, 6 eller 9 nyheder).

‘g Nyheder og Events:

Titel Seneste nyt
Nyhedsliste* @ Nyheder Rediger Fjern
Tags v = Fmne valg alle

Klima

Bern

Kultur

Link til flere nyheder Se flere nyheder

/nyheder/

Antal nyheder der skal ( v

vises®

Rediger Fjern

8. Nyhedsfeedet viser som default billeder, hvis der er indsat liste billeder pa nyhederne.
Aktiver feltet "SimpleView” hvis du ikke vil vise billeder i nyhedsfeedet.

" Nyheder og Events:

Titel Seneste nyt

Nyhedsliste* =] Nyheder Rediger Fjern

Tags » = Emne Valg alle

Link til flere nyheder
Se flere nyheder Rediger Fjern

/nyheder/

Antal nyheder der skal 3 -
vises®
Link til flere events Tilfej
Kun Gentofte.dk

Tilfej op til 1 URL(er)
Antal events der skal -
vises (kun Gentofte.dk) ’
SimpleView

9. Klik pa "Gem” for at gemme eller "Gem og udgiv” for at publicere andringerne.

Forhandsvisning Gem Gem og udgiv = =~
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